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Oikeuksien hallinnointi oman organisaation
sisalla
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Julkaisuarkistoasiakkaat voivat itse antaa ja poistaa oikeuksia omien kokoelmiensa osalta.
Selkeyden vuoksi suositellaan kdytettéviksi vain yhteisdadmin (community admin) oikeuksia, eiké
jakaa erikseen oikeuksia yksittdisiin kokoelmiin. Jos kokoelmakohtaiseen oikeuksien hallintaan on
kuitenkin tarvetta, ole ensin yhteydessa julkaisuarkistopalveluun (kk-julkaisuarkistot (at)
helsinki.fi).

Yhteisdadminilla on oikeus lisdtd, muokata ja poistaa kaikkia yhteison alla olevia aliyhteisd;4,
kokoelmia ja tietueita, sekd antaa ja poistaa yhteisdadmin-oikeuksia.

1. Yhteisoadmin-oikeuksien antaminen
1) Pyyda kayttdjaa rekisterdityméén julkaisuarkistoon

2) Kirjaudu sisdén ja navigoi oman organisaatiosi yhteisoon, eli ylimmaén tason kokoelmaan.
Yhteiso 16ytyy julkaisuarkiston etusivulta oman organisaatiosi nimed klikkaamalla. Esimerkkeja:

e Doriassa Kokoelmat-otsikon alta, esim. ELY -keskus.

o Theseuksessa Kokoelmat-otsikon alta, esim. Centria-ammattikorkeakoulu

o Julkarissa Kokoelmat-otsikon alta, esim. Eldketurvakeskus

o Valtossa Selaa julkaisuja / Julkaisijat -linkin kautta, esim. Liikenne- ja viestintdministerio

3) Kun olet navigoinut oman organisaatiosi yhteisoon, klikkaa oikealla sivulla olevasta sivupalkista
toiminnot-kohdan alta Muokkaa yhteiséd -linkkid. (Jos linkkid ei 16ydy, sinulla ei ole yhteisdadmin-
oikeuksia tai olet vidrdssd yhteisossi).

4) Klikkaa mddrittele roolit -vililehted

5) Klikkaa kohdasta administrators linkkia COMMUNITY X ADMIN (jossa X on jokin numero).
6) Hae henkild, jolle haluat antaa oikeudet: Kirjoita Etsi lisdttdvid jdasenid -hakulaatikkoon
henkilon nimen alkua tai sdhkopostiosoite ja klikkaa Jédsenet... -nappia. Haun jdlkeen klikkaa

hakutuloksista oikean henkilon kohdalla Lisdd -nappia.

7) Liséttava henkilo siirtyy jdsenet-listaan, mutta nimen perédssa on vield [odottaa] -teksti. Paina
lopuksi vield Tallenna-nappia. Tamén jélkeen henkil6lld on yhteisdadmin-oikeudet.

2. Yhteisoadmin-oikeuksien poistaminen

1) Hae lista yhteisbadmineista seuraamalla edelld olevia "Yhteisbadmin-oikeuksien antaminen" -
ohjeita kohtaan 5. asti.
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2) Klikkaa poistettavan henkilon kohdalla Poista-nappia.

3) Klikkaa lopuksi Tallenna-nappia.



